
Nom de la personne connectée
Numéro de SIRET

Si vous avez déjà réalisé votre inscription à la plateforme SOLTéA

Cliquer sur « SOLTéA - Employeurs » 
pour être redirigé vers la plateforme 

de fléchage de la Taxe d’Apprentissage

Aller directement à la 
page 9 de la procédure



Nom de la personne connectée
Numéro de SIRET

Cliquer sur 
« Gérer les 

déclarations »

Si vous n’avez pas encore réalisé votre inscription à la plateforme SOLTéA

2

Cliquer sur 
« Gestion »

1



Nom de l’entité - Numéro SIREN

Numéro SIRET
Nom de l’entreprise

Adresse postale de l’entreprise

Numéro SIREN - Nom de l’entité

Sélectionner 
l’entreprise



Nom de l’entité - Numéro SIRET

Sélectionner « SOLTéA 
- Employeurs »  dans 
la colonne de gauche

Placer « SOLTéA - 
Employeurs »  dans la 

colonne de droite

Valider votre 
sélection

1 2

3



Nom de la personne connectée
Numéro de SIRET

Cliquer sur 
« Gérer les 

habilitations »



Nom de la personne connectée
Numéro de SIRET

000 000 000 00000 Nom et prénom (Matricule)

Sélectionner le 
SIRET

Choisir la personne 
concernée

2

Lancer la recherche

3

1



000 000 000 00000 Nom et prénom (Matricule)

Nom du service

Numéro SIRET - Nom de l’entité 

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne

Numéro SIRET - Nom de la personne Valider le choix

2
Cocher les déclarants

1



Nom de la personne connectée
Numéro de SIRET

Espace disponible 
sous 24 à 48 h

Vous pourrez cliquer sur ce lien dès 
qu’il sera actif et attribuer votre 

Taxe d’Apprentissage



Nom de l’entreprise 000123456789

Indiquer le code 
UAI ou le nom de 

l’école



Nom de l’entreprise 000123456789

Lancer la 
recherche

Liste des résultats Accéder à la fiche 
de l’établissement



Enregistrer le choix

2

Choisir l’établissement 
OU une/des 
formation(s) 
spécifique(s)

1



Nom de l’entreprise Numéro de SIRET

Cliquer sur 
« Accéder à la 

synthèse »



Numéro SIRETNom de l’entité 

Cliquez sur l’icône Crayon pour 
modifier le pourcentage de la 

répartition de la Taxe 
d’Apprentissage



Numéro SIRETNom de l’entité 

Indiquer le 
pourcentage que 
vous souhaitez 

attribuer

1

Valider l’attribution

2



Numéro SIRETNom de l’entité 

Vérifier la prise en 
compte de votre 

attribution

Cliquer pour valider définitivement 
votre attribution
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